INSCRIPTIONS SCOLAIRES ET PERISCOLAIRES 2023/2024

Commune des Matelles

Liste des documents a fournir lors de I'inscription scolaire et périscolaire/extrascolaire

Scolaire

Fiche d’inscription 2023/2024

Copie carnet de vaccination a
jour

Justificatif de domicilie de
moins de 3 mois

Copie livret de famille
(parents + enfants)

Certificat de radiation en cas
de changement d’école

Autorisation d’inscription de
la mairie de domicile
(uniquement pour les
Cucullois et les Triadounains)

Périscolaire/Extrascolaire

_ Fiche d’inscription 2023/2024
Fiche sanitaire de liaison

| Reglement intérieur signé de
la Tribu ou de la Coloc’

| Copie carnet de vaccination a
jour

1 Attestation d’assurance

| Coefficient CAF






Egﬁéﬁ;‘i DEMANDE D’ADMISSION SCOLAIRE

FICHE DE RENSEIGNEMENTS

Année scolaire : 20..../ 20.... licole :
Nom et prenors de VOLFE SIPAINE 1o sinss somenmmessems vssvmremm s e o v e o (e m s s sesen
Gargon (W] Fille (Ol
Datetls MR B s s s S s e T AU d@ NAISSAINCE & vuvvrte ettt cieieeeaie et e e ianeeaanaens
Adresse :
Cours fréqUENtE ACTUETIEIMENT ©. .. . et e e e et s
A58 TEMANTBE T s i criais sos o s S S ey W i R A I 3 0 0000 5 0 N s e WA K s o
Fréres et sceurs : oui ] non 1|
Nom & prénom Date de naissance Etablissement fréquenté

RESPONSABLES LEGAUX*

PERE MERE
Nom et prénom : Nom et prénom :
Nom de jeune fille :
Profession : Profession :
Situation familiale (1) : Situation familiale (1) :
Autorité parentale 1 Oui O Non U Autorité parentale :  Oui U Non U
Date et lieu de naissance : Date et lieu de naissance :
Adresse : Adresse :
Téléphone domicile : Téléphone domicile :
Téléphone portable : Téléphone portable :
Téléphone travail : Téléphone travail :
Numeéro de poste : Numéro de poste :
Adresse mail : Adresse mail :
N° allocataire CAF de I’'Hérault : N° allocataire CAF de I’'Hérault :
Autre responsable 1égal (personne physique ou Autorité parentale :  Oui U Non U
morale) :
Organisme : Personne référente :
Fonction : Lien avec I’enfant :
Adresse :

Téléphone domicile :

Téléphone portable :

Adresse mail :

(1) Célibataire — Marié(e) — Veuf{ve) — Divorcé(e) — Séparé(e) — Concubin{e) — Pacsé(e)

“Responsables légaux : il est important de renseigner le document concernant les deux responsables légaux pour :
- La transmission des résultats scolaires (circulaire n°94-149
- Les élections des représentants des parents d’éléves




PERSONNES A APPELER EN CAS D’URGENCE ET/OU AUTORISEES A PRENDRE L’ENFANT A LA SORTIE

Nom, prénom : O A appeler en cas d’urgence
O Autorisé(e) a prendre 1’enfant

Lien avec ’enfant :

Adresse :
Téléphone domicile : Téléphone portable :
Adresse mail :

Nom, prénom : 0 A appeler en cas d’urgence
[ Autorisé(e) a prendre ’enfant

Lien avec I’enfant :
Adresse :

Téléphone domicile : Téléphone portable :
Adresse mail

Nom, prénom : O A appeler en cas d’urgence
[ Autorisé(e) a prendre 1’enfant

Lien avec ’enfant :

Adresse :
Téléphone domicile : Téléphone portable :
Adresse mail :

INFORMATIONS PERISCOLAIRES

Accueil périscolaire du matin (garderie) Accueil périscolaire du soir (garderie)
Ou U Non O Oui U Non O
Restaurant scolaire Transport scolaire
Oui 0O Non Oui O Non (U
Déplacement école — domicile Seul U Accompagné U

ASSURANCE DE L’ENFANT
Responsabilité civile : Oui U Non O | Individuelle accident: Oui U Non U
Compagnie d’assurance Numeéro de police :

AUTORISATION

0 Je ne désire pas communiquer mon adresse aux associations de parents d’¢léves. (Ne cocher quen cas de refus)

Je m’engage a signaler tous changements modifiant les indications mentionnées sur cette fiche.

A
Date : Signature : Signature :

Documents 2 retourner en mairie, accompagnés des photocopies suivantes :
- jllSti ficatif de domicile récent (facture d’électricité, eau, gaz ou téléphone, bail de location...),
- livret de famille,

NB : pour un enfant déja scolarisé, le Certificat de radiation sera i remettre au Directeur de I'école lors de I'inscription définitive

Site internet : www.mairiedesmatelles.fr

Vous disposez d’un droit d’aceés, de modification, de rectification et de suppression des données qui vous concernent (Article 34 de la loi « Informatique et Liberté »
du 6 janvier 1978). Pour I’exercer, contactez |'école.



LES
"

2

IAcoLOC  |aTribu

LES MATELLES

o Con Matelles. «

Fiche d’inscription Périscolaire/Restauration scolaire/Extrascolaire

La Tribu / La Coloc’

Nom

Prénom
Sexe

Date de Naissance |

Lieu de Naissance

Assurance Responsabilite civile

Assureur

Numéro

Responsable Légal 1 Responsable Légal 2
N

Nom om
Prénom | Prénom -

Lien de Pére/Mére/Aufré R A Liende Pére/Mére/AutréAE
_parenté | sl 2 _parenté ; et R
Profession Profession

Situation Célibataire / Marié / Séparé '/"Divorcé/ Situation Célibatéffé'-/“'Marié / Séparé / Divorcé /
familial Veuf / Concubin / Union libre / Pacsé familial Veuf / Concubin / Union libre / Pacsé

(Entourez) ol d(EntoNrez)

Date de Date de

Naissance . - | Naissance =

Adresse Adresse

Mail o B - - "Mail 7777777777 ngay R
'N° perso N° perso

N° pro - - "'N“‘fpro
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Personne a contacter hors responsables légaux

Contact 1 Contact 2
Nom Nom
Prénom Prénom
Lien avec I'enfant Lien avec I'enfant
N° tel N° tel
Autorisation 0 Oul Autorisation appel [0 Oul
appel urgence (] NON urgence [ NON
Autorisation a | 0 Oul Autorisation a 0 Oul
récupérer I'enfant [1 NON récupérer I'enfant [1 NON
Contact 3 Contact 4
Nom ' Nom |
' Prénom Prénom
Lien avec I'enfant | ' Lien avec I'enfant
N° tel | N° tel
Autorisation 1 oul Autorisation appel | [ OU|
appel urgence 1 NON urgence 1 NON
Autorisation a R ol o1 | i Autorisation a | o oul
récupérer I'enfant [] NON récupérer 'enfant | [ NON

Informations Complémentaires

Autorisation Droit a I'image

[0 Autorise l'accueil de loisirs de la commune des Matelles a utiliser dans le cadre
pédagogique (publications, site Internet...) des photos et des vidéos de mon enfant
prises au cours d’activités.

[0 Refuse |'utilisation des photos et des vidéos de mon enfant.

Autorisation Partir Seul

71 Sivous souhaitez que votre enfant quitte seul, ou accompagné d’un mineur, la
structure, une autorisation parentale diiment datée et signée est obligatoire (A
joindre avec cette fiche)

Appareillage

O

Votre enfant porte-t-il des lunettes ?
Votre enfant porte-t-il un appareil dentaire ?
Votre enfant porte-t-il un appareil auditif ?

O O
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Informations Médicales

oY Bs [NV =Ta LYol L TN I =Ll = TP

N de tEIEPRONE oo et

Documents a joindre en complément de cette fiche :

e Fiche Sanitaire de liaison

e Attestation d’assurance

e (Copie Carnet de vaccination

e Reéglement Intérieur de la structure signé (La Tribu ou La Coloc’)
e (Quotient CAF

Attestation sur I’honneur

INOUSISOUSSIENES wvimummvimavsisrisivssmi s e Bl i e s
Responsables [égaux de 'enfant ...t et

e Certifions avoir pris connaissance du réglement intérieur de la structure,

e Nous engageons a communiquer dans les meilleurs délais toute modification
concernant cette fiche,

e Certifions que notre enfant est couvert par une assurance responsabilité civile et
avoir pris connaissance de I'intérét a souscrire un contrat d’assurance de personnes
couvrant les dommages corporels,

e Autorisons le responsable de la structure, en cas d’incident impliquant notre enfant,
a communiquer nos coordonnées ainsi que les références de notre assurance au tiers
[ésé sur sa demande,

e Attestons sur I'honneur étre titulaires de I'autorité parentale et certifions sur
I"honneur les renseignements portés par ce formulaire.

Signatures des responsables légaux
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+ + + Mairie des Matelles

W République Francaise — Départementde I'Hérault

Réglement intérieur unique — Septembre 2022 a Aout 2023

Périscolaire - Accueil de Loisirs

Approuvé par délibération du Conseil Municipal du 03 aott 2022

La Commune des Matelles est gestionnaire d’un service d’accueil périscolaire et extrascolaire (vacances). Elle
applique la « Charte de la laicité dans lesservices publics » dans ces différents services, et a ce titre (extraits) : "Les
usagers ne peuvent récuser unagent public ou d’autres usagers, niexiger une adaptation dufonctionnement du
service public oud'un équipement public. Cependant, le service s'efforce de prendre en considération les
convictions des usagers dans le respect des régles auquel il est soumis et de son bon fonctionnement."

Article 1 : Services proposes

Service proposé | Elémentaires Maternelles
Période  Lundis, Périscolaire Matin | De 7h30 a 8h50 De 7h30 a 8h45
Scolaire  mardis, Périscolaire Midi = De 12h00 a 13h40 De 11h55 a 13h35
jeudis et | (cantine)
vendredis | Périscolaire soir De 16h50 a 18h15 De 16h45 a 18h15
Mercredi | Mercredi De 7h45 a 18h15 | De 7h45 a 18h15
Vacances Du lundi @ Vacances Toussaint, Hiver, Printemps, | Toussaint, Hiver, Printemps,
au Eté (juillet) Eté (juillet)
vendredi De 7h45 a 18h15 De 7h45 a 18h15

1/ Accueil périscolaire du matin

Jours : lundi, mardi, jeudi, et vendredi

Lieux : Ecole maternelle et la Tribu

Horaires : de 7H30 a 8H50 pour les élémentaires et 7h30 a 8h45 pour les maternelles

NOTE : Les enfants peuvent arriver dés 7h30 et jusqu‘a 8h40 en élémentaire et jusqu’a 8h30 en maternelle.

2/ Accueil périscolaire du midi (cantine)

Jours : lundi, mardi, jeudi et vendredi
Lieu : Cantine scolaire
Horaires : de 12h00 & 13h40 pour I’école élémentaire et de 11h55 a 13h35 pour I’école maternelle
Formules proposées :
- Repasstandard
- Repassans porc
Repas sans viande
Repasvégétarien
- PAI(Projetd’Accueil Individualisé) pour les enfants le nécessitant, et sur certificat.

Réglement intérieur périscolaire délibération du 03/08/2022 Page I 1



+ + + Mairie des Matelles

République Frangaise — Départementde I'Hérault’

3/ Accueil périscolaire du soir

Jours : lundi, mardi, jeudiet vendredi

Lieux : Ecole maternelle et la Tribu

Horaires : de 16h50 a 18h15 pour les élémentaires et de 16h45 a 18h15 pourles maternelles

NOTE: Les enfants peuvent étre récupérer a partir de 17h00 en maternelle et a partir de 17h05 en
élémentaire. Toutefois, certaines activités nécessitent que I"enfant reste jusqu’a une heure définie
(exceptionnellement). Se renseignerauprés de I’équipe d’animation.

4/ Mercredi

Lieu : La Tribu
Formules proposées :
- Matin sansrepas
- Matin avecrepas
- Journée entiére
- Aprés-midisansrepas
- Aprés-midiavecrepas
NOTE: Pour les enfants restant les aprés-midis ou la journée entiére, un gouter est prévu par I'équipe
d’animation.

La journée se décompose ainsi :

7H45 & 9H15 - Accueil échelonné et activités libres
9H15 a 11H45 Animation
11H45 a 12H15 Temps calme

12H15 a 13H15 Repas
13H15 a 13H45 Temps calme

13H45 a 16H15 Animation

16H15 a 17H Gouter

17H a 18H15 Départs échelonnés et activités libres

Afinde permettre lamise en place des activités et afin de garantir le bon fonctionnement de la journée, ilest
demandé aux parents de respecter les plages horaires suivantes pouramener ou récupérerleur(s) enfant(s) :

- Plage 1: de7h45 3 9h15

- Plage 2: de 11h45 a 12h15
- Plage 3: de 13h15 a 13h45
- Plage 4: a partir de 17h00

NOTE : Lorsqu’une sortie est prévue, ces horaires seront susceptibles d’étre modifiés. Le cas échéant, vous
serez prévenus aminima 2 semaines avant lasortie par le Service Enfance Jeunesse. De plus, les inscriptions
aux jours de sorties serontuniquement ala journée.

Réglement intérieur périscolaire délibération du 03/08/2022 Page | 2



+ + + Mairie des Matelles

République Frangaise — Département de I'Hérault

5/ Vacances

Lieu : La Tribu
Formules proposées:
- Matin sansrepas
- Matin avecrepas
- Journéeentiére
- Aprés-midisansrepas
- Aprés-midiavecrepas
NOTE : Pour les enfants restant les aprés-midis ou la journée entiére, un gouter est prévu par |'équipe
d’animation.

L'accueil de loisirs a lieu durant les vacances scolaires suivantes :

- Toussaint

- Hiver (vacancesde février)
- Printemps

- Eté (moisde juillet)

Afinde permettre lamise en place des activités et afin de garantir le bon fonctionnement de la journée, il est
demandé aux parents de respecter les plages horaires suivantes pouramenerou récupérerleur(s) enfant(s) :

- Plage 1:de7h45 a 9h15
- Plage 2:de11h45 a 12h15

- Plage 3:de13h15 a 13h45
- Plage 4: a partir de 17h00

Note: lesjours de sortie, définie surles programmes d’animation, serontuniquementa la journée.

Article 2 : Conditions d’acces :

Seuls les enfants scolarisés aux écoles des Matelles peuvent fréquenterles services périscolaires. Concernant
les mercredis et les vacances, les Matellois, Cucullois et Triadounains sont prioritaires. Les enfants ne seront
acceptés que siles parentssont a joursur ces différents points :

- Leréglementdesfactures passées

- Laréservation dujour périscolaire

- L'approbationdu réglementintérieur

- Lafiche d’inscription

- lLafiche sanitaire

- La copie du carnet de vaccination

- L'adhésionaune assurance « Responsabilité Civile »

Pour le document suivant, si ce dernier n'est pas déposé auprés du Service Enfance Jeunesse lors de
I'inscription, les servicesseront facturés autarif le plus élevé:

- L'attestation du quotient familial {Caf ou MSA)

Réglement intérieur périscolaire délibération du 03/08/2022 Page | 3



Mairie des Matelles

\
m République Francaise — Département de I'Hérault ’

Les familles s'engagent a communiquer tout changement concernant les informations portées sur la fiche
d’inscription, méme en cas d’accueil exceptionnel. Les informations fournies doivent étre mises a jour de fagon
a garantir la possibilité de joindre les familles a tout moment.

Delaméme maniére, lesparents s'engagent afournir les documents actualisés en temps et en heure
(Exemple :assurance de responsabilité civile ajour)

» Attention:l'enfantdoitavoir acquis la propreté pourbénéficierdes services de la commune.
Article 3 : Inscriptions :

1/Inscriptions aux services périscolaires

Pour les accueils suivants : accueils périscolaires du midi et des mercredis, les inscriptions se font via votre
espace famille - https://portail.berger-levrault.fr/13029/accueil. Toute modification de ['utilisation des
différents services doit se faire par écrit auprés du service enfance ou par le biais de I'espace famille.

Concernantle périscolaire du midi (cantine) etlesmercredis : 1l estimportant de notifier que lescommandes
derepas se fontle jeudi de la semaine précédente donclesinscriptions au service de lacantine doivent étre
faites a ce moment-I3, avant 10h00 pour garantir le bon nombre de repas la semaine suivante.

2/Inscriptions aux services extrascolaires (vacances)

LYinscription a I'Accueil de Loisirs est obligatoire pendant les périodes d’inscription précisées par affichage,
mail aux familles, etsur le site de la mairie.
Les enfants doivent avoirune tenue adaptée al'activité dujour etaux conditions climatiques :

- Pourtoutes activités : chaussures et vétements adaptés

- Sortie piscine : change, maillot de bain, serviette etbonnet de bain
- Sortie patinoire : gants

- Sortie ski : combinaison, gants, bonnet...

Chaque jour, dans un sac, 'enfant doit avoir :

- Unecasquette ouchapeau

- Desvétementsde rechange (pourles maternelles)
- Deleau

- Unvétementde pluie (imperméable)

Sil'enfant n‘apas les équipements requis, il risque de ne pas pouvoir participer a certaines activités, pourdes
raisons de sécurité, ou de se voirrefuserlasortie. Dans ce cas, I'enfant ne sera pas accueilli a I'accueil de loisirs
et resteraa la charge de ses parents.

Réglement intérieur périscolaire délibération du 03/08/2022 Page | 4



+ + + Mairie des Matelles

République Francaise — Département de I'Hérault

Article 4 : Conditions d’accueil :

Les Accueils périscolaires et extrascolaires sont des services accessibles atous, les inscription s se feront au fur
et a mesure de la réception des dossiers d’inscription. Tous les dossiers non complets ou hors délai seront
étudiés enfonction des places éventuellement disponibles.

Récupération des enfants : les enfants sont remis uniquement aux parents et aux personnes autorisées par
ces dernierslors de l'inscription.

> Attention : les parents (ou les personnes autorisées) sont tenus de respecter I'horaire de fin du
service. En cas de retard, I'accés aux services pourra étre refusé et des pénalités seront appliquées
(voir article 9).

Déplacements : les enfants accueillis aux services périscolaires et extrascolaires (vacances) sont susceptibles
d’emprunterles modes de transport suivants, selon la législation en vigueur des accueils collectifs de mineurs :
bus (transporteur privé), transports en commun, ou encore mini-bus.

Article 5 : Discipline/Sanctions :

Pour tout comportement de I'enfant incompatible avec la vie en collectivité (manque de respect envers ses
camarades, le personnel, dégradation du matériel, violence, probleme d’hygiéne, etc.), les parents seront
contactés par le service Enfance Jeunesse envue de trouver une solution.

Sans changement de comportement, une sanction pourra étre prononcée. La sanction pourra aller jusqu’a
I'exclusion définitive des services de la mairie.

Par ailleurs, les parents sont pécuniairement responsables de toutes détériorations volontaires et devront
rembourser le matérielabimé.

En cas d’exclusion, aucun remboursement du montant de I'inscription en cours ne sera effectué.

Article 6 : Tarifs :

Les tarifs sont fixés par délibération lors du Conseil Municipal.

Sans présentation de I'attestation du quotient familial CAF ou MSA, le calcul tarifaire ne pourra pas se faire,
et en conséquence, le tarif le plus élevé seraappliqué.

En cas de changement de situation, le quotient familial pourra étre recalculé en cours d’année. Prendre
contact avec le service Enfance Jeunesse le cas échéant.

Article 7 : Facturation / Paiement :
Les inscriptions seront facturées de maniére mensuelle. Toute réservation (cantine, mercredi, vacances) est
due.

Le paiement se fait auprés du régisseur, par chéque a I'ordre du trésor public ou par internet sur I'Espace
Famille BL Enfance :

https://portail.berger-levrault.fr/13029/accueil

Réglement intérieur périscolaire délibération du 03/08/2022 Page | 5



+ + + Mairie des Matelles

République Francaise — Départementde I'Hérault *

» Attention: Sorties scolaires etrepas
Les pique-niques ne seront pas fournis parla commune.

Pour chaque sortie prévue, etdés lors que le Directeur/la Directrice de I'école et/oules parents ont informé
le service Enfance Jeunesse (unesemaine avant, minimum) de la sortie concernée, le repas des enfants inscrits
ne sera pas facturé.

Sile délaid‘information n’est pasrespecté, les repas seront facturés, etaucun remboursement ne pourra étre

effectué.

Article 8 : Défaut de paiement :
En cas de défaut de paiement, la Mairie transmet le dossierau Trésor Public pour recouvrement.

En cas de difficulté pour le réglement des factures, les familles peuvent solliciter une aide financiére auprés
du CCAS de la commune. |l s’agit d’une aide facultative, qui ne peutintervenir qu’aprés une instruction du
dossiersur la base d’une analyse financiére et administrative de leur situation.

# Attention: le non-paiement des services conduira le service Enfance Jeunesse ane plus accepter
d’accueillir lesenfants concernés surun ou plusieurs services.
Article 9 : Absences, retards, récupération des enfants hors plage horaire

consacrée :
Absences:

En cas d‘absence, les parents sonttenus d‘informerau plus tot le service Enfance Jeunesse.,
Le remhoursementd’un service peut avoir lieu dans les cas suivants:
e Enfantabsent:

Les parents sont tenus de prévenir par écrit (mail de préférence) laresponsable de I'accueil du site concemé
siun enfantestabsent, lafacturation n‘aurapas lieu aprés un délai de carence selon les modalit és suivantes:

Service Enfance Jeunesse prévenu: Facturation
Lundi Avant 9H Lundi

Aprés 9H Lundi et mardi
Mardi Avant 9H Mardi

Aprés9H Mardi et jeudi
Mercredi Vendrediavant Sh00 Mercredi
Jeudi Avant9H Jeudi

Apres9H Jeudiet vendredi
Vendredi Avant 9H Vendredi

Aprées 9H Vendredietlundi
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e Enfant malade (pendant les vacances
scolaires) :

Lors desvacances scolaires, le remboursementalieu a partir du deuxiéme jourd’absence (1jourde carence)
si présentation du certificat médical.

Le certificat médical est a fournir le plus tét possible et dans un délai d‘une semaine maximum au Service
Enfance Jeunesse.

Ex : enfant malade le mardi semaine 1 - certificat a fournirau plus tard le mardi semaine 2
o Départde lacommune:

En cas de départde la commune en cours d’année, lafamille doit se faire connaitre auprés du service Enfance
afin de mettre fin aux différents services.

Retards

Lesfamilles s’engagent a prévenir le Service Enfance Jeunesse encasde retard. De plus, il esta noter qu’ilsera
appliqué une pénalité de 15 euros dés le deuxieme retard.

Récupération des enfants hors de la plage horaire consacrée
Saufaccord spécifique du service Enfance Jeunesseles parentssonttenus:

- D’amenerleur(s) enfant(s) a partir de 'heure indiquée sur le réglement (voir article 1)
Avant'heure indiquée, les enfants ne pourront pas étre accueillis.

- Derécupérerleur(s) enfant(s)au plustard a I'heure de fin de service indiquée sur le reglement.
En cas de retards, le Service Enfance Jeunesse se réserve le droit de refuser I'acceés aux services pour
les familles concernées, apres les en avoir informées.

Article 10 : Maladies — Accidents

» Allergie alimentaire, régime alimentaire spécifique :

Votre enfanta un probléme de santé qui ne lui permet pas de consommer le repas proposé a la restauration
scolaire. Pour sa sécurité, vous devez obligatoirement nous le signaler et demander al'école la mise en place
d‘unP.A.l. (plan d’accueil individualisé) qui s’effectueraenrelation avecle directeur de I'école, et le médedn
scolaire.

L'inscription ne sera effective qu’aprés signature du P.A.1.
* Prisede médicament:

Siun enfantsuitun traitementrégulier, il peut étre admis exceptionnellement sur présentation d'un certificat
médical attestant que 'enfant est apte a nos services. Un médicament ne pourra étre administré que sur
présentation de I'ordonnance et de fagon exceptionnelle.

Les médicaments doivent &tre apportés dans leur boite d'origine, avec la notice explicative ainsi que la
posologie. Le nom et le prénom de I'enfantserontinscrits surla boite. lls sont confiés ala direction des services
Enfance etJeunesse.
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Article 11 : Fonctionnement des services

La mairie se réserve le droit de modifier les modalités des services ou de les fermer en cas de fréquentation
insuffisante et aprés préavis.

Le Maire,

Alain BARBE
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Reconnais avoir pris connaissance du reglement intérieur du Périscolaire/Accueil de loisirs et m'engage a le
respecter.

Fait aux Matelles, le

Signature :
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